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Chuong I
QUY DJNH CHUNG

Di~u 1. Pham vi di~u chinh va d6i tuong ap dung

1. Quy eh€ noi bo vS quan tri cong ty Quy dinh nhtrng nguyen tite co ban vS quan tri
Cong ty nham bao v~ quyen va loi ich hop phap cua C6 dong dong thai thiet l~p nhtrng chuan
muc vS hanh vi, dao due nghe nghiep cua cac Thanh vien HOi dong quan tri, Ban Ki€m soat,
Ban T6ng Giarn V6e (Giam d6e) va nguoi diSu hanh khac, dam bao heat dong cua Cong ty
diroc 6n dinh va phat tri€n dung dinh huang cua D<;1ihoi dong e6 dong.

2. Quy eh€ nay dS ra nhtrng nguyen tile CO' ban vS quan tri cong ty d€ bao v~ quyen va loi ich
hQ'Pphap cua e6 dong, thiet l~p nhimg chuan mire vS hanh vi, d<;1odue nghS nghi~p eua eae thanh
vien HOid6ng quan tri, Ban kiSm soat, Ban diSuhanh va can bOquan ly khae ella Cong ty.

3. Ph<;1mvi diSu ehinh
Quy eh€ nay quy dinh, huang d~n cae vin dS lien quan d€n quan tri eong ty d6i vai

eong ty, bao g6m:
a. D<;1ihoi d6ng e6 dong;

b. HOi d6ng quan tri;
e. Ban ki€m soat;
d. Giao dieh vai nguai e6 lien quan;
d. Bao cao va eong b6 thong tin.

4. D6i tUQ'ngap dvng
a. C6 dong eua Cong ty va t6 chuc, ea nMn la nguai e6 lien quan eua c6 dong;
b. Thanh vien HOi d6ng quan trj, Ki€m soat vien, nguai di~u hanh doanh nghi~p ella

Cong ty va t6 chue, ca nhan la nguai e6 lien quan eua cae d6i tUQ'ngnay;

c. Tb ehtl"cva ea nhan e6 quy~n lQ'ilien quan d€n Cong ty.

Di~u 2. Giai thich thu~t ngil'
1. Trong Quy eh€ nay, eae thu~t ngu sau day dUQ'ehi€u nhu sau:
a. "Quan tri eong ty" la M th6ng eac nguyen titc, bao g6m quy tite d€ dam ~ao eho Con~

ty duQ'c dinh huang diSu hanh va dUQ'eki€m soat mot eaeh e6 hi~u qua vi quyen lQ'iClla eo
dong va nhfrng nguai lien quan d€n Cong ty.

- CO'du quan tri eua Cong ty hQ'p1y;
_Hi~u qua hO<;1tdong eua HOi d6ng quan trioBan kiSm soat;

Quy chd QU[lI1lri Cong {v co ph6n Cong nghi¢p 6 to -Vinacomin 2018 - Mi'iCK: VMA 1



- Quyen IQ'icua c6 dong va nhirng nguoi c6 lien quan;

- Dbi xu cong bang gitra cac c6 dong;
- Cong khai minh bach moi hoat dong cua cong ty.
b. "Cong ty" la Cong ty C6 phan Cong nghiep 6 to -Vinacomin.
c. "Di~u W' la ban Di~u I~duoc Dai hoi dong Cong ty thong qua mot each hop phap g~n

nh~t.
d. "C6 dong" la nhirng ca nhan, t6 chuc sa hiru c6 phi~u cua Cong ty.

d. "Dai hoi dong C6 dong" hoac "Dai hoi" la Dai hQid6ng C6 dong Cong ty.
e. "Ngiroi c6 lien quan" la ca nhan hoac t6 chirc c6 quan h~ voi nhau trong cac truong

hop sau day:
- Cha, cha nuoi, my, my nuoi, VQ', chong, con, con nuoi, anh, chi em mot cua ca nhan;
- T6 chirc rna trong d6 c6 ca nhan la nhan vien, Giarn dbc, chu sa htru tren muoi phan

tram sb c6 phieu hru hanh c6 quy~n bi~u quy~t;
- Thanh vien HOi d6ng quan tri, Ban ki~m soat, Giam dbc, Ph6 Giam dbc va cac chuc

danh quan 19khac Cllat6 chuc d6;
- Nguai ma trong mbi quan h~ vai nguai khac tn,rc ti~p, gian ti~p ki~m soat ho~c bi ki~m

soat bai nguai d6 ho~c cung vai nguai d6 chiu chung mot SI7 ki~m soat;

- Cong ty my, cong ty con;
- Quan h~ hQ'pd6ng trong d6 mot nguai Ia d;;tidi~n cho nguai kia.

f. "HOi d6ng quan trl" la HOi d6ng quim tri Cong ty C6 ph~n Cong nghi~p 6 to -
Vinacomin (vi~t tilt Ia HDQT);

g. "Thanh vien HOi d6ng quan tri khong di€u hanh" Ia thanh vien HOi d6ng quan td
khong phai Ia Giam d6c, ph6 Giam dbc, K~ toan truang va va nhung nguai di~u hanh kh,lc
thea quy dinh ella Di€u I~ cong ty ..

h. "Thanh vien HOid6ng quan tri doc I?p" la thanh vien HDQT dap lIng cac di€u ki~n sau:
-Khong phili la nguo-i dang lam vi~c eho cong ty, eong ty eon ella eong ty; khong phai la

nguo-idil tCrnglam vi~e eho eong ty, cong ty con ella cong ty it nhc1ttrong 03 nam li~n tmae d6.;

- Khong phai la nguo-i dang hU'o'ngluo'ng, thu lao tu' cong ty, trtl' cac khoan phy dp ma thanh
vien HOi d6ng quan tri dUQ'Chuong thea quy dinh .

- Khong phili la nguo-i c6 VQ' ho~c ch6ng, eha de, cha nuoi, my de, my nuoi, con de, eon nuoi,
anh rUQt,chi rUQt,em rUQtla e6 dong Ian ella eong ty; la nguc)'iquan Iy ella eong ty ho~e eong ty
eon ella eong ty;

- Khong phai la nguo-i trY'e ti~p ho~e gian ti~p s6"h[l'u it nhc1t1% t6ng s6 e6 phAn e6 quy~n
bi~u quy~t ella eong ty;

- Khong phai la nguo-i dil tU'nglam thanh vien HOi d6ng quan trj, Ban ki~m soat ella eong ty it
nh:h trong 05 n3.111 li~n tm0"c d6

i) Nguai quan 19doanh nghi~p duQ'cquy dinh t;;tikhoan 18 Di~u 4 Lu?t doanh nghi~p;
k) "Nguo-i di€u hanh doanh nghi~p": la Giam dbc, Ph6 Giam dbc, K~ toan truang, va

nguai di€u hanh khac theo quy dinh clla Di€u I~cong ty do Hoi d6ng quan tri b6 nhi~m;
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m) Cac nr viet t~t trong Quy che:

- UBCKNN: la Uy ban Chung khoan nha nuoc
- TTLKCK: la Trung tam luu ky clnrng khoan Viet Nam;

- SGDCK: la Sa giao dich chung khoan Ha NQi.
2. Trong quy che nay, cac tham chieu toi mot hoac mot s6 dieu khoan hoac van ban

phap luat se bao gorn ca nhtrng sua d6i b6 sung hoac van ban thay th~ cac van ban do.

Chuong II
TRINH TV, N(H DUNG QUAN TRJ CONG TV

Di~u 3. Trinh tu, thu tuc v~ tri~u t~p va bi~u quy~t t~i D~i hQi dAng cB dong

1. Thong bao v6 viec chot danh sach c6 dong c6 quyen tham du hQPDai hQidong c6 dong.
a. Cong ty thong bao vS ngay dang ky cuoi cung dS chot danh sach c6 dong c6 quyen

tham du Dai hoi. Danh sach c6 dong c6 quyen du hQP Dai hoi d6ng c6 dong diroc l~p khong
sam han 10 ngay tnroc ngay gui giAy mai hQp D:;lihQi d6ng c6 dong.

b. Cong ty cong b6 thong tin v~ vi~c l~p danh sach c6 dong c6 quy~n tham dV hQpD:;lihQi
d6ng c6 dong t6i thiSu 20 ngay truac ngay dang ky cu6i cling. Vi~c cong b6 thong tin duQ'c thvc
h.i~ntren trang thOng tin di~n ill cua Cong ty va tren phuang ti~n cong b6 thOng tin Clla UY ban
ChUng khmin Nha nuac (SSC), Sa giao dich ChUng khoan Ha NQi ( HNX)

2. Thong bao tri~u t~p D:;lihQi d6ng c6 dong
Thong bao hQP D?i hQi d6ng c6 dong duQ'c gui cho tAt ca cac c6 dong c6 quySn dV hQP

b~ng phuang thuc bao dam, d6ng thai cong b6 tren tren trang thong tin di~n tu (website) cua
Cong ty, phuang ti~n thong tin cua SSC, HNX. Thong bao mai hQp D:;li hQi d6ng c6 dong
duQ'c gui it nhAt muai (10) ngay truac ngay hQP khai m?c D:;lihQi d6ng c6 dong, (tinh tu ngay
ma thong bao duQ'c gui hoi;tc chuySn di rnQt cach hQ'p l~, duQ'c tra cuac phi hoi;tc duQ'c bo vao
hom thu). Thong bao rnai hQP phai neu r5 dia chi trang thong tin di~n tu dS cac c6 dong c6 thS
ti~p c~n. Chuang trinh hQP Tai li~u D:;lihQi d6ng c6 dong, cac tai li~u lien quan d~n cac vAn
dS se duQ'c biSu quy~t t:;lid?i hQi dUQ'cgui cho cac c6 dong hoiftc/va dang tren trang thong tin
di~n tu cua Cong ty it nhAt 10 ngay truac ngay khai rn?c D?i hQi d6ng c6 dong, bao g6rn cac
tai li~u su d\lng trong cUQchQp:

a) Chuang trinh hQP, cac tai li~u su d\ll1g trong cUQchQP;
b) Danh sach va thong tin chi ti~t cua cac ung vien trong truang hQ'Pb~u thanh vien

HQi d6ng quan tri. KiSm soat vien (trong truang hQ'Pxac dinh duQ'c truac ung vien);

c) Phi6u biSu quy~t;
d) M~u chi dinh o?i di~n thea uy quySn dV hQp;
e) DV thao nghi quy~t 06i vai tung vAn 06 trong chuang trinh hQP·

3. Cach thuc dang ky tharn dv D:;lihQi d6ng c6 dong;
a. Cac c6 dong sau khi nMn duQ'cThong bao tri~u t~p D?i hQi, gui Thu xac nh~n tharn

dv D:;li hQi v~ Cong ty truac 03 ngay di~n ra D:;lihQi d~ Ban t6 chuc D:;li hQi chu~n bi. Cong
ty gui rn~u thu xac nMn, gi~y uy quy~n va dia chi nMn thu xac nh~n, gi~y uy quy~n gui kern
theo Thong bao.
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b. Truce khi van tham du Dai hoi, c6 dong hoac nguoi dai dien duoc uy quyen d~n du
Dai hoi phai xuat trinh cho Ban t6 chirc nhirng giAy to' sau:

_Giay chung minh nhan dan, hoac HQchieu (neu la Ca nhan);

- Giay uy quyen du h9P (ban g6c neu duoc uy quyen).

4. Cach thirc bieu quyet, bo phieu
a. Dai hoi d6ng c6 dong thao luan va bieu quyet thea tung van dS trong noi dung

chuang trinh cua Dai hoi. Viec bieu quyet tai dai hoi ducc tien hanh bang each thu the bieu
quyet tan thanh nghi quyet, sau do thu the bi~u quyet khong tan thanh, cuoi cung kiern phieu
tap hop s6 phieu bieu quyet tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kien; K~t qua ki~m phi~u
se duQ'cChli to~ thong bao ngay sau khi ti~n hanh bi~u quy~t v~n dS d6 ho~c cong b6 tru6c
khi b~ m~c D~i hQi d6ng c6 dong.

b. B~u HQi d6ng quan tri, Ban ki~m soat
_B~u thanh vien HDQT va Ban ki~m soat phai thvc hi~n thea phuang thuc b~u d6n phi~u,

theo d6 m6i c6 dong c6 t6ng s6 phi~u bi~u quy~t wang Ungv6i t6ng s6 c6 ph~ sa hilu ho~c d~i
di~n nhan v6i s6 tMnh vien duQ'cb~u cua HDQT ho~c Ban ki~m soat va c6 dong c6 quySn d6n h~t
ho~c mQtph~n t6ng s6 phi~u b~u cua minh eho mQtho~e mQts6 Ungcu vien.

_NhUng ngum trung elf thanh vien HDQT ho~c thanh vien Ban ki~m soat duQ'cxae dinh
thea s6 phi~u b~u tinh ill cao xu6ng th~p, b~t d~u illUng cu vien c6 s6 phi~u b~u cao nh~t cho d~n
l<hidu s6 thanh vien quy dinh t~i DiSu l~ Cong ty. Truang hQ'pc6 tu 02 Ung eu vien tra len d~t
cung s6 phi~u b~u nhu nhau cho thanh vien cu6i cung cua HQi d6ng guan tri ho~c Ban ki~m
soat thi se ti~n hanh b~u l~i trong s6 cac Ung eu vien c6 s6 phi~u b~u ngang nhau ho?c Iva ch9n
thea tieu chi quy ch~ b~u cu.

_Truang hQ'Pb~u l~n thu nhAtkhong du s6 IUQ'llgthanh vien HDQT va Ban ki~m soat thea
quy dinh thi phai ti~n hanh b~u ti~p l~n hai trong s6 nhUng ngum d8:duQ'cdS cu Cllal~n thu nhAt
con l~i. Truang hQ'Pkill b~u l~n thu hai v~n chua du s6 IUQ'llgguy dinh thi D~i hQid6ng e6 dong
quy~t dinh c6 b~u ti~p hay khong, n~u D~i hQid6ng c6 dong khong quy~t dinh duQ'cthi chu to~ D~i
hQiquy~t dinh.

5. Cach thuc ki~m phi~u, thong bao k~t qua ki~m phi~u
Ban t6 chuc D~i hQicu mQtho~cmQts6 ngum giup vi~ctrong vi~cthu d~m the bi~uquy~t;

a. D6i v6i eac nQi dung trong chuang t1'inhnghi sv bi~u quy~t thea tung v~n dS va thu
d~m the bi~u quy~t d6ng y truac va thOng bao k~t qua; thu d~m the bi~u quy~t khong d6ng y
va thong bao k~t qua; thu d~m the bi~u quy~t khOng c6 y va thong bao k~t qua;

b. D6i v6i b~u HQi d6ng quan tri, Ban ki~m soat: Ban t6 chuc d~i hQi thanh l~p T6
ki~ll1phi~u va I~p bien ban ki~m phi~u xong bilOcao truac D~i hQi.

6. Cach thuc phan d6i guy~t dinh cua D~i hQi d6ng c6 dong
Trong thai h~n 90 ngay, k~ ill ngay nh~n duQ'cbien ban h9P D~i hQi d6ng e6 dong ho~c

bien ban k~t qua ki~m phi~u l~y y ki~n D~i hQid6ng c6 dong b&ngvan ban, thanh vien HQid6ng
quim tri, Ki~m soat vien, Giam d6c, c6 dong, nhom c6 dong quy dinh t~i Khoan 4, Di€u 12 DiSu
l~ Cong ty c6 quy~n yeu d.u Toa an ho~c Tr9ng ffii xem xet, huy bo nghj quySt ho~c mQt ph~
cua nghi quy~t CltaD~i hQid6ng c6 dong trong cac truang hQ'Psau day:

a. Trinh tv va thu t\lCtri~u t~p h9P D~i hQi d6ng c6 dong ho~c lAyy ki~n b&ngvan ban
khong thvc hi~n dung thea quy dinh cua Lu~t doanh nghi~p va Di€u l~ Cong ty; tru truang
hQ'pquy dinh t~i khoan 7 DiSu 21 Di€u l~ cong ty.
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b. NOi dung nghi quyet vi pham phap lu~t hoac Di~u l~ cong ty.
Tnrorig hop nghi quyet cua Dai hQi dong c6 dong bi huy bo thea quyet dinh cua Toa an

hoac Tron,g tai, pguai trieu t~p hop dai hoi dong c6 dong bi huy bo co th~ xem 'xet t6 chirc lai
Dai hoi dong co dopg trong vong ba muai(30) ngay thea trinh tv, thu tuc guy dinh tai Lu~t
doanh nghiep va Dieu l~ nay. . .,.

7. Lap bien ban hop Dai hoi dong c6 dong
a..Cuoc hop Dai hoi dong c6 dong phai duoc ghi VaGs6 bien ban cua Cong ty, co th@

d~?c ghi a,m hoac gh} va luu gi~ duoi hinh thirc dien nr khac. Bien ban phai l~p bang tieng
Vlyt co the ca bang ti~ng Anh deu co gia tri phap Iy nhu nhau, tru6'ng hQ'pc6 S\I khac nhau v~
noi dung bien ban tieng Vi~t va tiSng Anh thi noi dung ban tiSng Vi~t c6 hi~u l\Ic ap d\mg.
Bien ban pMi c6 cae n9i dung chinh sau:

- Ten, dia chi trl,1sa chinh, rna s6 doanh nghi~p;
- Thai gian va dia di~m hop D<;tihQi d6ng c6 dong;

- Chuang trinh hOp va noi dung euoc hOp;

- Ho, ten chu toa va thu ky;
~ T6m t~t di,~n biSn cuoe hop va cae y kiSn pMt bi~u t<;ticuoc hop D<;lihQi d6ng c6

dong ve tung van de trong chuang trinh hOp;
_ S6 c6 dong va t6ng s6 phiSu bi~u guySt cua cac e6 dong d\I hOp, phl,1h,IC danh sach

dang ky c6 dong, d<;lidi~n e6 dong d\I hOp vai s6 c6 pheln va s6 phiSu belu tuang Ung;
_ T6ng s6 phiSu bi~u guySt d6i vai tUng v~n d€ bi~u guySt, trong d6 ghi r5 phuang

thuc bi~u guySt, t6ng s6 phiSu hQ'pl~, khOng hQ'pl~, tan thanh, khong 1<inthanh va khong c6 y
kiSn; ty l¢ tuang lrng tren t6ng s6 phiSu bi~u guySt eua c6 dong d\I hOp;

_Cac v~n d€ da duQ'c thong gua va ty l¢ phiSu bi~u guySt thong gua tuang ung;

- Chll' ky cua ehu toa va thu kyo
b. Bien ban hop D<;lihoi d6ng e6 dong phai hlm xong va thong gua truac khi bS m<;lc

cuoc hOp; Bien ban dUQ'e I?p b~ng tiSng Vi¢t, c6 th~ l?p them b~ng tiSng Anh va c6 gia tri
phap ly nhu nhau, truang hQ'pc6 S\I kMc bi¢t v€ noi dung trong bien ban thi ban tiSng Vi~t c6
hi~u l\Ic ap dl,1ng;Phai duQ'c cong b6 tren website cua Cong ty trong thai h<;tn24 gia, k@tu khi
bS m<;tccuoc hop·

e. CM to(:lva tim ky euoc hOpphai lien dm chiu tnieh nhi¢m v€ tinh trung th\Ie, chinh xae cua
noi dung bien ban, ehiu traeh nhi¢m t6 chuc lUlltrU eac bien ban D<;lihOid6ng c6 dong.

d. Bien ban hop D(:lihoi d6ng c6 dong, cac ban ghi chep, s6 chll' ky eua cae e6 dong d\I
hOp va van ban uy guy€n tham d\I, toan van nghi guySt da dUQ'e thong gua va tai li¢u e6 lien
guan gU'ikem thea thong bao mai hOp phai duQ'c lUll gill' t(:litrl,1sa ehinh eua Cong ty.

d. Bien ban hop D(:lihoi d6ng c6 dong dUQ'c coi la b~ng chung xac th\Ic v€ nhll'ng cong
vi¢c da duQ'c tiSn hanh t<;liD(:lihOi d6ng c6 dong tru khi c6 y kiSn phan d6i v€ noi dung bien
ban duQ'c dua ra thea dung thu wc guy dinh trong vang muai (10) ngay k~ tu khi gui bien ban.

8. Nghi guySt D<;lihOi d6ng c6 dong duQ'c cong b6 thong tin b~t tlmang trong thai h<;ln
24 gia tren Trang thong tin di~n tu eua Cong ty, SSC, HNX k~ tu khi kSt thuc D(:lihQi.

Di~u 4. Th§m quy~n va th~ thu'c l~y y ki~n cB dong b~ng van ban d~ thong qua
quy~t dinh cua D~i hQi d6ng cBdong

dA'i
:G/1
:6
JMI

Quy chJ QUCllllri Cong ry co pluin Cong nghi?p 010 -l'inacol77in 2018 - Md CK' VMA
5

_>



Th~m quyen va th~ thirc I~y '.I kibn c6 dong bing van ban d~ thong qua quyet dinh cua
Dai hoi d6ng c6 dong duoc thuc hien thea quy dinh sau day:

1. Hoi dong quan tri co quyen I~y '.I kien c6 dong bing van ban d~ thong qua quyet
dinh cua Dai hoi dong c6 dong khi xet thay can thiet vi lei ich cua Cong ty (tnr cac noi dung
quy dinh tai Khoan 2, Dieu 21 Di~u I~Cong ty).

2. Thong bao v~ viec ch6t danh sach c6 dong d~ I~y '.I kien bing van ban

a) HOi dong quan tri ban hanh Nghi quyet I~y '.I kien bing van ban.
b) Thong bao v~ ngay dang ky cuoi cung d~ ch6t danh sach c6 dong I~y '.I kien;
3. HOi dong quan tri phai chuan bi phieu I~y '.I kien, du thao nghi quyet Dai h(>id6ng c6

dong va cac tai li~u giai trinh dV thao nghi quybt. Hoi d6ng quan tri phai dam bao gui, cong b6
tai li~u cho cac c6 dong trong mot thm gian hQ'p1'.1d~ xem xet bi~u quybt va phai gUi it nh~t
muai (10) ngay tru6c ngay hbt h<;lnnh~n phibu l~y '.I ki~n. Yeu celU va cach thuc gui phi~u l~y '.I
ki~n va tai li~u kem thea duQ'ctl11,1'chi~n thea quy dinh t<;likhoan 4 Di~u 18 Di~u 1~Cong ty.

4. Phi~u I~y '.I ki~n phai co cac noi dung chu y~u sau day:

a. Ten, dia chi trl,l sa chinh, ma s6 doanh nghi~p;

b. Ml,lc dich l~y '.I ki~n;
c. HQ, ten, dia chi thuang tru, qu6c tich, s6 TM ciin cUCrccong dan, Gi~y chung rninh

nhan dan, Ho chi~u ho~c chung thvc ca nhan hQ'ppMp kMc cua c6 dong la ca nhan; ten, rna
s6 doanh nghi~p ho~c s6 quy~t dinh thanh I~p, dia chi trl,l sa chinh cua c6 dong la t6 chuc
ho~c hQ, ten, dia chi thuang tru, qu6c tich, s6 The can cu6c cong dan, Gi~y chung rninh nhan
dan, Ho chi~u ho~c chUng thvc ca nban hQ'Pphap kMc cua d<;lidi~n thea uy quy~n cua c6
dong la t6 chuc; s6 IUQ'ngc6 ph~n cua tung 10<;liva s6 phiSu bi~u quySt cua c6 dong;

d. V~n d~ c~n liy '.I kiSn d~ thong qua quySt dinh;
e. Plmang an bi~u quySt bao g6rn tan thanh, khong tan thanh va khong co '.I kiSn d6i

v6i tU'ngv~n d~ I~y '.I kiSn;
f. Thai Iwn pMi gui v~ Cong ty phi~u liy '.I kiSn da duQ'c tra lai;
g. HQ,ten, chG'ky cua Chu tich Hoi d6ng quan tri va ngum d<;lidi~nthea phap I~t Clla Cong ty.
h. Phi~u l~y '.I kiSn da duQ'c tra lai phai co chfr ky cua c6 dong la ca nhan, ho~c nguai

d<;lidi~n thea phap lu~t cua c6 dong la t6 chuc ho~c ca nhan, nguai d<;lidi~n theo phap lu~t cua
t6 chuc duQ'c uy quybn.

5. Phi~u I~y '.I kiSn co th~ duQ'c gui vb Cong ty thea cac hinh thuc sau:
a. Gui tim: Phi~u I~y '.I kiSn da duQ'c tra lai phai co chG'ky cua c6 dong Ia ca nhan, cua

nguai d<;lidi~n theo uy quy~n ho~c nguai d<;lidi~n thea phap lu~t cua c6 dong la t6 chuc. PhiSu
liy '.I ki~n glri v~ Cong ty phai duQ'c dvng trong phong bi dan kin va khong ai duQ'c quy~n rna
tru6c khi ki~rn phiSu;

b. Gui fax ho~c thu di~n ill: Phi~u l~y '.I ki~n gUi v~ Cong ty qua fax ho~c thu di~n ill phai
duQ'cgiG'bi rn~t dSn thai di~rn ki~rn phiSu. Cac phiSu I~y '.I kiSn Cong ty nh~n duQ'csau thm h<;lnda
xac dinh t<;linoi dung phiSu I~y '.I kiSn ho~c da bi rna trong wang hQ'PgUi thu hoiftcduQ'ccong b6
tru6c thai di~rn ki~rn phiSu trong wang hQ'PgUi fax, thu di~n ill la !<honghQ'PI~. PhiSu I~y '.I ki~n
kh6ng dUQ'cglri vb dugc coi Ia phi~u !<hongtharn gia bi~u quy~t.
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.?' HOi dong quan ~ri kiem phieu va I~p bien ba~ kiern phieu duoi su chirng kien cua
Bar~kiem soat hoac cua co dong khong phai la nguoi dieu hanh doanh nghiep, Bien ban kiem
phieu phai c6 cac noi dung chu y€u sau day:

a. Ten, dia chi tru sa chinh, rna s6 doanh nghiep;
b. Muc dich va cac van d~ can lay y kien d~ thong qua nghi quyet;

r ,c. s6, c6 do~g voi tong s6 phieu bieu quyet da tham gia bieu quyet, trong do phan biet
so p,hiell bieu quyet hop I~ va s6 bieu quyet khong hop I~ va phuong thirc giri phieu bieu
quyet, kern thea phu luc danh sach c6 dong tham gia bieu quyet;

d. T6ng s6 phieu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y ki€n d6i vai tung v~n d~;

e. Cac v~n d~ da duQ'cthong qua;
f. HQ, ten, chu ky cua Chu tich HQi d6ng quan tri, nguai d<:lidi~n thea phap lu~t cua

Cong ty, nguai ki~m phi~u va nguai giam sat ki~m phi€u.
Cac thanh vien HQi d6ng quan tri, nguai ki~m phi~u va nguai giam sat ki~m phi~u phai

lien dai chiu trach nhi~m v~ tinh trung thl,l'c,chinh xac cua bien ban ki~m phi~u; lien d6i chiu
trach nhi~m v~ cac thi~t h<:liphat sinh tu cac quy~t dinh duQ'cthong qua do ki~m phi€u khong
trung thgc, khong chinh xac.

7. Bien ban ki~m phi~u phai duQ'cgui d€n cac c6 dong trong vang muai Him(15) ngay,
kb tu ngay k~t thuc ki~m phi~u. Truang hW Cong ty c6 trang thong tin di~n tu, vi~c gui bien
ban ki~m phi€ll dUQ'cthay th€ b~ng vi~c dang tai tren trang thong tin di~n tu cua Cong ty trong
vang hai muai tu (24) gia, k~ tu thai di6m k~t thuc kibm phi~u.

8. Phi~u I~y y ki~n da dUQ'ctra lai, bien ban ki6m phi~u, nghi quy~t da duQ'c thong qua
va tai li~u c6 lien quan gui kem thea phi~u l~y y ki~n d~u phai duQ'c lUll giu t<:litn,l sa chinh
cua Cong ty.

9. Nghi quy~t duQ'c thong qua thea hinh thuc Ifry y ki~n c6 dong b~ng van ban phai
duQ'c s6 c6 dong d<:lidi~n it nh~t 51% t6ng s6 c6 ph~n c6 quy~n bibu quy~t ch~p thu~n va c6
gia tri nhu nghi quy~t duQ'cthong qua t<:licUQchQPD<:lihOid6ng c6 dong.

f)i~u 5. f)~ eu', Ungerr, b~u, mi~nnhi~mva bili nhi~mthanh vien HQi d6ng quan tri
1. Thanh vien HQi d6ng quan tri phai c6 cac tieu chu~n va di~u ki~n sau day
a. C6 nang 19c hanh vi dan sg d~y du, khong thuQc d6i tUQ'ngkhong duQ'c quan ly

doanh nghi~p thea quy dinh t<:likhoan 2 Di~u 18 cua Lu~t Doanh nghi~p;
b. C6 trinh dQ chuyen man, kinh nghi~m trong quan Iy kinh doanh cua cong ty va

khong nh~t thi~t phai la c6 dong cua cong ty, tru truang hQ'pDi~u I~ cong ty quy dinh khac.
c. Thanh vien Hoi d6ng quan tri cong ty khong duQ'cd6ng thai la thanh vien Hoi d6ng

quan tri cua 05 cong ty khac.

2. Cach thuc ung eu, d~ cu nguai vao vi tri thanh vien HQi d6ng quim tri
a. Truang hQ'pda xac dinh duQ'c truac ling vien, thong tin lien quan d~n d.c ung vien

Hoi d6ng quan tri duQ'c dua vao tai li~u hQPD<:lihoi d6ng c6 dong va cong bE>t6i thibu muai
(10) ngay truac ngay khai m~c cuoc hQpD~i hQi d6ng c6 dong tren trang thong tin di~n tu cua
Cong ty db c6 dong c6 thb tim hibu v~ d.c ling vien nay tm6c khi b6 phi~.u.Vng vien HQi
d6ng quan tri phai c6 cam k~t bing van ban v~ tinh trung thvc, chinh xac va hQ'p Iy cua cac
thong tin ca nhan duQ'c cong b6 va phai cam k~t thvc hi~n nhi~m V\.l mot cach trung thvc n~u
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duoc bau lam thanh vien Hoi dong quan trio Thong tin lien quan dSn irng vien Hoi d6ng quan
tri duoc cong b6 bao gom cac noi dung t6i thieu sau day:

- HQten, ngay, thang, nam sinh;

- Trinh dOhoc van;
- Trinh dOchuyen mon;
- Qua trinh cong tac:
_ Cac cong ty rna ung vien dang nam giu chirc V\1thanh vien HOi dong quan tri va cac

chuc danh quan ly khac;
_Bao cao danh gia v~ dong gop cua irng vien eho Cong ty, trong tnrong hop irng vien

do hien dang la thanh vien HOi dong quan tri cua Cong ty;
_ Cac loi ieh co lien quan toi Cong ty (neu e6); h. HQ, ten cua e6 dong hoac nh6m c6

dong d~ cir irng vien do (neu e6);
- Cac thong tin khac (neu c6).
b. Cac c6 dong nam gill' e6 phan ph6 thong trong thai han lien t\le it nh~t sau (06)

thang c6 quy~n gOp s6 quy~n bi€u quySt d€ d~ eu eae ung vien HQi d6ng quin trio C6 dong
ho~c nh6m e6 dong n~m gill' tu S% d~n du6'i 20% t6ng s6 e6 ph~n e6 quy~n bi€u quy~t dUQ'e
d~ Cll mQt (01) ung vien; tu 20% dSn du6'i SO%duQ'c d~ eu t6i da hai (02) ung vien; tu SO%
d~n du6i 6S% duQ'c d~ eu t6i eta ba (03) ung vien; tu 6S% tra len duQ'c d~ eu du s6 frng vien ;
C6 dong TKV duQ'cquy~n d~ eu da s6 (tren SO%) s6frng eu vien HOi d6ng quin trio

3. Truang hQ'ps6 lUQ'ngeae ung vien HOi d6ng quin tri thong qua d~ ell va ung eu v~n
khong du s6 lUQ'ngdn thiSt, Hoi d6ng quin tri duong nhi~m e6 th€ d~ eu them ung eu vien
b~ng mot nghi quy~t eua HDQT gui t6'i Ban t6 ehue D~i hQi.

4. Cach thue b~uthimhvien HOid6ng quan trj: thea di€m b, khoin 4, Di~u 3 Quy chSnay.

S. Cae truang hQ'pmi~n nhi~m, bili nhi~m thanh vien HQi d6ng quin tri
Thanh vien HQi d6ng quin tri khong eon tu eaeh thanh vien HOi d6ng quin tri trong

cac truang hQ'psau:
a. Khong du tu eaeh lam thanh vien Hoi d6ng quin tri thea quy dinh eua Lu~t doanh

nghi~p ho~e bi lu~t phap cAmkhong dUQ'clam thanh vien Hoi d6ng quin tri;

b. C6 dan tu ehue;
C. Bi r6i lo~n tam th~n va thanh vien khae eua Hoi d6ng quin tri e6 nhll'ng b~ng ehung

chuyen mon chung t6 nguai d6 khong eon nang hJc hanh vi;
d. Khong tham d~rcae cuoc hQp eua HQi d6ng quin tri trong vong sau (06) thang lien

t\1C,trLl'truang hQ'pb~t kM khang;
e. Theo quYSt dinh eua D£;lihQi d6ng e6 dong;
f. Cung cAp thong tin ca nhan sai khi gui eho Cong ty v6'i tu eaeh la ung vien HOi d6ng

quan trj;
g. Cac truang hQ'pkhae thea guy dinh cua phap lu~t va Dibu l~ nay.
6. Hoi d6ng quin trj c6 th€ b6 nhi~m thanh vien HDQT m6'i d€ thay thS ch6 tr6ng bAt

nga phat sinh trong HDQT va thanh vien nay pMi dUQ'cehAp thu~n t~i D<;tihoi d6ng e6 dong
ngay tiSp sau d6. Sau khi duQ'c D£;lihQi d6ng e6 dong ch~p thu~n, vi~c b6 nhi~m -thanh vien
m6i d6 se duQ'c coi la c6 hi~u 1\1'cVaGngay duQ'cHDQT b6 nhi~m. Nhi~m ky cua thanh vien
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HDQT moi diroc tinh tLI'ngay viec b6 nhiem c6 hieu luc d€n ngay k€t thuc nhiern ky cua
HD9T.. Tron~ tnrong hQ'Pth~nh vien moi kh,ong dyQ'c D~i hoi dong c6 dong chap thuan, moi
q~I'yetdinh cua HDQT cho den truce thai diem dien ra Dai hoi dong c6 dong co sir tham gia
bieu quyet cua thanh vien HDQT thay th€ v§.nduoc coi la co hieu lire.

7. Thong bao v€.b~u, mi€n nhiem, bai nhiern thanh vien HQi dong quan tri

Cong ty cong b6 thong tin v~ b~u, mien nhiem, bai nhiem thanh vien HQidong quan tri tren
website cua Cong ty, SSC, HNX trong thai han 24 gio k€ illkhi c6 quyet dinh chinh thirc.

Di~u 6. Trinh h,l'va thu tuc tA clurc hop HQi dang quan tr]

I. T6 chirc hop HQi dong quan tri
a. Hop b~u Chu tich HDQT: CUQchop d~u tien cua nhi~m ky HDQT d€ b~u ra Chu

tich HDQT va ra cac quy€t dinh kMc thuQc th~m quy€.n phai dUQ'cti€n hanh trong thai h~n
bay (07) ngay l,am v}~c,J(~ tu ng~y k€t thuc b~u cu HDQT nhi~m ky d6. CUQchop nay do
thanh vien c6 so phieu bau cao nhat tri~u t~p. Truang hQ'pco nhieu hon mQt thanh vien c6 s6
phi~u ~~u cao nh~t va ngang nhau thi cac thanh vien b~u thea nguyen t~c da s6 mQt nguai
trong so hO tri~u t~p hop HDQT.

b. Cac cUQchop dinh ky: Chu tich HDQT c6 th€ tri~u t~p hop b~t ky khi nao th~y dn
thi~t, nhung it nh~t la m6i quy phai hop mQt l~n.

c. Cac cUQchop b~t thuang: Chu tich HDQT phai tri~u t~p hop HDQT b~t thuang khi
th~y dn thi~t vi IQ'ifeh cua Cong ty, khong duQ'c tri hoiln n€u khong c6 ly do chinh dang, khi
mQt trong s6 cac d6i tUQ'ngdu6i day d€.nghi b&ngvan ban trinh bay ml,lc dich cUQchop va cac
v~n d€.c~n ban:

- C6 d~ nghi cua Ban ki~m soat
_Co d~ nghi cua Giam d6c ho~c it nh~t 05 nguai di~u hanh khac;
_C6 d~ nghi cua it nh~t 02 thanh vien di~u hanh HQi d6ng quan trt;

_Cac truang hQ'pkhac do Di~u l~ cong ty quy dinh.
D~ nghi phai duQ'c l~p thanh van ban, trong d6 neu r5 ml,lc dich, v~n d~ dn thao l~n va

quy~t diM thuQc th~ quy~n cua HDQT. Cac cUQchop HDQT neu t~i di€m c, Khoan nay phai
duQ'c ti~n hanh trong thai h~n bay (07) ngay khi nh~ duQ'Cd~ nghi neu t?i khoan 3 Di,~unay.
Truang hQ'PChu tich HDQT tri~u ~p hop thea d~ ngl1ithi Chu tich phai chiu trach nhi~m ve nhfmg
thi~t h~i xay ra d6i vm Cong ty; nhfmg ngum d~ nghi t6 chuc cUQchop duQ'cd~ c~p t?i di€m c,
Khoan 3 Di~u nay c6 th~ 11)' minh tri~u t~p hop HQid6ng quan trio

2. Thong bao hOpHQi d6ng quan tft
a) Dia di~m hOp: Cac cUQchOp HDQT se duQ'c ti~n hanh a tr\1 sa ~hinh cua Cong ty

ho~c nhfrng dia chi kMc a Vi~t Nam thea quy~t dinh cua Chu tich HQi dong qWln tri va Sl)'

nh~t tri cua HDQT.
b) Thong bao va chuang trinh hOp: Thong bao hOpHDQT phai dUQ'cglri tru6c cho cac

thanh vien HDQT it nh~t nam (05) ngay tru6c khi t6 chuc hOp, d6ng thai gui cac thanh vien
Ban ki~m soat ho~c Giam d6c Cong ty khong phai la thimh vien HDQT; ca~ thanh vien
HDQT c6 th~ tu ch6i thong baa mai hOp b&ngvan ban va vi~c tu ch6i nay co the co hi~u llfc
h6i t6. Thong bao hOp HDQT phai duQ'c lam b&ngvan ban ti~ng ~Ti~t v~ pi;ai thong ?ao ?ay
du chuong trinh, thai gian, dia di~m hop, kern thea nhfrng tai li~;t can, thiSt v~ nhfi'ng van de se
duQ'c ban b~c va bi~u quy€t t~i cUQc hop HDQT va cac phieu bieu quyet cua thanh vien

l')
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HDQT khong true tiep tham du. Thong bao moi hop gjri dong thai toi Ban ki~m scat kern
thea nQidung cung v6i cac cac tai lieu c6 lien quan;

Thong bao moi hop ducc gui bang biru dien, fax, tim dien tir hoac phuong tien khac,
nhung phai bao darn d~n duoc dia chi cua tung thanh vien HQi dong quan tri duoc dang ky tai
cong ty.

3. Di~u kien t6 clnrc hQPHQi dong quan tri
a) CUQc hQP cua HDQT thea gi§y trieu t~p lin thir nhat duoc tien hanh khi c6 nr ba

phan tu (3/4) tong s6 thanh vien tro len du hop hoac thong qua nguoi dai dien (nguoi duoc uy
quyen) n~u duoc da s6 thanh vien HDQT chap thuan.

b) Truong hop cuoc hop duoc trieu t~p thea quy dinh m\!c a khoan nay khong du s6
thanh vien dv hQP thea quy dinh, thi dUQ'ctri~u t~p I~n thu hai trong thai h~n bay (07) ngay,
k~ tu ngay dV dinh hQP l~n thu nhAt. Trong truang hQ'pnay, cUQchQP duQ'c ti~n hanh n~u c6
han mQt nua (112) s6 thill1hvien HDQT dVhQP;

c) N~u khong du s6 lUQ'ngthanh vien dv hQp nhu di~m b, Di~u nay thi cUQc hQP
HDQT se duQ'c t6 chuc l~i l~n thuc ba vaG ngay lam vi~c ti~p thea t~i cung mQt dia di~m va
clmg thai gian, khi d6 cUQchQPHDQT luon la hgp I~ma khong ph\! thuQc vaG s6 IUQ'llgthanh
vien tham dv·

d. CUQchQP cua HQi d6ng quim tri c6 th~ t6 chuc thea hinh thuc hQi nghi trvc tuy~n
gifra citc thanh vien cua HQi d6ng quan tri khi tAtcit hoi;lcmQt s6 thanh vien dang 6 nhfrng dia
di~m khac nhau v6i di~u ki~n la m6i thanh vien tham gia hQp d~u c6 th~:

_ Nghe ttmg thanh vien HQid6ng quim tri khac cung tham gia pMt bi~u trong cUQchQP;

_ Phat bi~u v6i tAt ca cac thanh vien tham dv kMc mQt cach d6ng thai. Vi~c thao lu~n
gifra eac thanh vien c6 th~ thvc hi~n mQt cach trvc ti~p qua di~n tho~i ho~c b~ng phuang ti~n
lien I~c thong tin kMc hoi;lc kSt hQ'pcac phuang thuc nay. Thanh vien HQi d6ng quan tri tham
gia cUQchQP nlm v~y dUQ'ccoi la "c6 mi;it" t~i cUQchQP d6. Dia di~m cUQchQP duQ'c t6 chuc
thea quy dinh nay la dia di~m rna c6 dong nhAt thanh vien HQi d6ng quan tri, hoi;icla dia di~m
c6 m~t Chu tQa cUQchQP. Cac quy~t dinh duQ'c thong qua trong cUQchQP qua di~n tho~i duQ'c
t6 chuc va ti~n hanh mQt cach hQ'p thuc, c6 hi~u Ivc ngay khi k~t thuc cUQchQP nhung phai
duQ'c kh~ng dinh b~ng cac chfr ky trong bien ban cua dt ca thanh vien HQi d6ng quan tri tham
d~rcUQchQPnay.

4. Chu tQa, each thuc bi~u quySt
Chu tich HDQT hoi;icUy vien HDQT duQ'cChu tich uy quySn chu tri hQPHDQT.

a. Thong qua chuang trinh nghi SI,f.

b. Chu tri thao lu~n tung nQi dung lien quan.

c. KSt lu~n, lAyy ki~n bi~u quy~t thong qua.
_ M6i thanh vien HQi d6ng quan tri hoi;icnguai duQ'c uy quySn trvc ti~p c6 mi;itv6i tu

cach ca nhan t~i cUQchQp HQi d6ng quan tri c6 mQt (01) phi~u bi~u quySt;
_ Truang hQ'pthanh vien HDQT v~ng mi;lt c6 ly do chinh dang nhung da xem xet tai

li~u va c6 y kiSn b~ng van ban gu·j d~n cUQchQP thi Y ki~n d6 duQ'c coi la hQ'p I~ d~ bi~u
quy~t. Thanh vien HQi d6ng quan tri c6 th~ gui phi~u bi~u quy~t d~n cUQchQP thong qua thu,
fax, tim di~n tU. Truang hQ'p gui phi~u bi~u quy~t d~n cUQchQP thong qua thu, phiSu bi~u
quy~t phai dVng trong phong bi kin va phai duQ'c chuy~n dSn Chu tich HQi d6ng quan tf! cMm
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n}1Atmot (0 I) gio tnroc khi khai mac. Phi~u bi~u quyet chi duoc mo truce S\1'chirng kien cua
tat ca nguoi du hop.

- Thanh vien HQi dong quan tri khong diroc bieu quyet trong cac truong hop sau:
Quy dinh tai diem b, Khoan 9 Di~u 30 Di~u I~ Cong ty: Thanh vien HQi d6ng quan tri

khong duoc bi~u quyet v~ cac hop dong, cac giao dich hoac d~ xuat rna thanh vien do hoac
nguoi lien quan toi thanh vien do co IQ'ifeh va Ioi feh do rnau thuan hoac co th~ mau thufin voi
loi ich cua Cong ty. Thanh vien HQi dong quan tri khong duoc tinh vao ty I~ thanh vien t6i
thieu co mat d~ co th~ t6 chirc cuoc hop HQi dong quan tri v~ nhirng quyet dinh ma thanh vien
do khong co quy~n bi~u quy~t;

Quy dinh t~i di~m d, Khoan 9, Di~u 30 Di~u I~ Cong ty, khi co vAn d~ pMt sinh t~i
eUQehQp lien quan d~n IQ'ifch ho~c quy~n bi~u quy~t eua thanh vien HQi d6ng quan tri ma
thanh vien do khong 1\1' nguy~n tu be quy~n bi~u quy~t, pMn quy~t eua chu tQa la quy~t dinh
eu6i cung, tru tnrang hQ'ptinh chAt ho~e ph~m vi IQ'iich eua thanh vien HQi d6ng quan tri lien
quan chua duQ'c eong b6 d~y du;

Thanh vien HQid6ng quan tri huang IQ'iillmQthQ'Pd6ng dUQ'equy dinh t~i di~m a va di~m
b, khoan 5, Di~u 41, Di~u l~ Cong ty duQ'ceoi la co IQ'iieh dang k~ trong hQ'pd6ng do;

Ki~m soM vien, Oiam d6e Cong ty khong ph,ii la thanh vien HQi d6ng quan tri co
quy~n dv cUQchQP HQi d6ng quan tri (n~u dUQ'eHDQT co giAymai hQP), co quy~n tMo lu~n
nhung khong dUQ'ebi~u quy~t.

Thanh vien HQId6ng quan td tr\1'eti~p ho~c gian ti~p dUQ'ehuang IQ'itit mQt hQ'pd6ng
ho~e giao dieh da dUQ'cky k~t ho~e dang d\1'ki~n ky k~t v6'i Cong ty va bi~t ban than la nguai
co lQ'iieh trong do co trach nhi~m cong khai lQ'ifch nay t~i cUQchQP d~u tien eua HQi d6ng
thao lu~n v~ vi~e ky k~t hQ'pd6ng ho~c giao dieh nay. Truang hQ'pthanh vien HQi d6ng quan
tri khong bi~t ban than va nguai lien quan co IQ'iich vao thai di~m hQ'Pd6ng, giao dieh dUQ'e
ky v6'i Cong ty, thanh vien HQi d6ng quan td nay phai cong khai cac IQ'iieh lien quan t~i cUQc
hQPdiu tien eua HQi d6ng quan tri dUQ'et6 chue sau khi thfmh vien nay bi~t r~ng minh co IQ'i
ich ho~c se co IQ'ifch trong giao dich ho~c hQ'pd6ng neu tren.

5. Cach th(l'e thong qua nghi quy~t cua HQi d6ng quan tri
_HQi d6ng quan tri thOng qua cae quy~t dinh va ra ngb! quy~t tren ca sa da s6 (tren 50%)

thanh vien HQi d6ng quim tri d\1'hQp tan thanh, Truang hQ'Ps6 phi~u tan thanh va phan d6i ngang
b&ngnhau, phi~u bi~u quy~t cua Chu tieh HQid6ng quan tri la phi~u quy~t dinh.

_ Nghi quy~t thea hinh thue lAyy ki~n b~ng van ban duQ'c thong qua tren ea sa y ki~n
tan thanh eua da s6 thanh vien HQi d6ng quill1tri co quy~n bi~u quy~t. Nghi quy~t nay co hi~u
l\re va gia tr, nhu nghi quy~t dUQ'ethong qua t~i eUQchQP·

6. Ohi bien ban hQPHQi d6ng quan tri
_ Vi~c giu Bien ban pluen hQp ho~c dV thao Ngb! quy~t HDQT do Thu ky Cong ty ho~e

Nguai ph\! trach quan tri C6ng ty tf\l'Cti~p giup vi~e HDQT thvc hi~n (ho~c can bQ,khac do ngum
eM tri hQPHDQT chi dinh, trong truang hQ'PNgum ph\].trach quan tri Cong ty vang m~t). Bien
ban hop HDQT do ngum chu tri hQP,cac thanh vien HDQT va Thu kY cung ky ten.

_Chu tjch HDQT c6 traeh nhi~m chuy~n bien ban hQPHQi d6ng eho cac thanh vien va
nhu'ng bien ban do se pMi duQ'c xem nhu nhung b~ng chung xac th\1'cv~ cong vi~e da duQ'c
ti~n hanh trong cac eUQchOp do trit khi co y ki~n pMn d6i v~ nQi dung bien ban trong thai
h'iin 10 ngay k~ tit khi chuy~n di. Bien ban hOp HDQT duQ'c I~p b~ng ti~ng Vi~t, co cac nQi
dung Chtl y~u thea Di~u 154 Lu~t Doanh nghi~p va pMi co chu ky eua t~t ca cae thanh vien
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HOi dong quan tri tham du cuoc hQPhoac Bien ban duoc l~p thanh nhieu ban va m6i bien ban
co chtr ky it nhat cua 01 thanh vien HDQT tham gia cuoc hQP va co dong d~u cua Cong ty.
Cuoc hQPHDQT co the ghi am, ghi va luu giu duoi hinh thuc dien nr khac,

_Chu tich Hoi dong quan tri co trach nhiern gin bien ban hQPHoi dong quan tri toi cac
thanh vien va bien ban do la bing clurng xac thuc v~ cong viec dff duoc tien hanh trong cuoc
hQP tnr khi co y kien phan d6i v~ noi dung bien ban trong thai han muoi (10) ngay k~ nr ngay
giri. Bien ban hop Hoi dong quan tri duoc l~p bing tieng Viet. Bien ban phai co chir ky cua
chu toa va nguoi ghi bien ban.

7. Thong bao, ban hanh nghi quyet HOi dong quan trio
a. Ch~m nhAt sau 05 ngay k~ tu khi Nghi quy~t hQp HDQT duQ'c thong qua, Thu ky co

nhi~m V\l hoan thi~n cac van ban lien quan d~ trinh Chu tich HDQT ky ban hanh. Thu ky
Cong ty tiSp nMn ban g6c d~ thvc hi~n nhan ban, dong dAu, pMt hanh trong thai gian cung
ngay sau khi van ban duQ'ckyoVi~c pMt hanh va luu trfr cac van ban thee s6 lUQ'ngC\lth~ do
Thu ky so~n thao, ghi t~i van ban thee quy dinh. Ban g6c cua cac Nghi quy~t HDQT duQ'c luu
t~i Van ph6ng (HDQT).

b. Nghi quy~t HDQT duQ'c gui tai tung thanh vien HDQT, Ban ki~m soat va cac bO
pMn trong Cong ty thee 11nhvvc lien quan. Can ell' yeu c§.u quan ly, Thu ky Cong ty thong
bao toan van ho?c trich noi dung Nghi quy~t d~ gui cac ph6ng ban ho?c don vi lien quan d~ t6
Chll'Cthvc hi~n.

C.D6i vm noi dung thuoc bi m~t cua Cong ty, cua TKV va nM nuac thi Nghi quySt HDQT
co dong d~u chi dp "dOm~t" va chi duQ'cgill thee dia chi ghi C\lth~ trong Nghi quy~t.

Di~u 7. Cac ti~u ban thuQc HQi dBng quan tr!

1. HOi d6ng quan trj co th~ thanh l~p ti~u ban tn,rc thuoc d~ ph\l trach v~ chinh sach
phat tri~n, nhan sv, luang thuang, ki~m toan noi bo. S6 IUQ'l1gthanh vien cua ti~u ban do HOi
d6ng quan trj quYSt dinh, nhung nen co it nh~t ba (03) nguai bao g6m thanh vien cua HOi
d6ng quan tri va thanh vien ben ngoai. Cac tMnh vien doc l~p HOi d6ng quan trj/tMnh vien
HOi d6ng quan trj khong di~u Mnh nen chiSm da s6 trong ti~u ban va mot trong s6 cac tMnh
vien nay duQ'c b6 nhi~m lam Truang ti~u ban thee quYSt dinh cua HOi d6ng quan trio Ho~t
dong Clla ti~u ban pbai tuan thu thee quy dinh cua HOi d6ng quan trioNghi quySt cua ti~u ban
chi co hi~u h,rc lilli co da s6 tMnh vien tham dv va bi€u quy~t thong qua t~i cuoc h9P cua ti6u
ban la thanh vien HOi d6ng quan trio

2. Vi~c thvc thi quy~t dinh cua HOi d6ng quan tri, ho?c cua ti~u ban trvc thuoc HOi
d6ng quan td, ho?c cua nguai co tu cach thanh vien ti~u ban HOi d6ng quan tri phai phu hQ'p
vai cac quy dinh phap lu~t hi~n hanh va quy djnh t~i Di~u l~ cong ty.

Di~u 8. D~ Clf, frng Clf, b~u, mi€n nhi~m va bili nhi~m Ki~m soat vien

1. Tieu chufm va di~u ki~n lam Ki€m soat vien
a. Co nang h,rc hanh vi dan st,fd~y du va khong thuoc d6i tUQ'ngbi dm thanh l~p va

quan Iy doanh nghi~p thee quy dinh cua Lu~t Doanh nghi~p;
b. Khong phai la VQ'ho?c ch6ng, cha de, cha nuoi, my de, my nuoi, con de, con nuoi, anh

fUOt,chi fUot,em ruot cua thanh vien HOid6ng quim tri, Giam d6c va nguai quim ly kMc;
C.Kh6ng duQ'cgifr cac chlrc V\lquan ly cong ty; kh6ng nhAt thiSt phai la c6 d6ng ho?c

nguai lao dong cua c6ng ty, tru truang hQ'PDi~u l~ c6ng ty co quy dinh kMc;
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, d. Cac tieu chuan va di~u kien khac thea quy dinh khac cua phap luat co lien quan va
Dieu l~ cong ty.

2. Cach thirc c6 dong, nhorn c6 dong ung cu, d~ cir nguoi vao vi tri Ki~m soat vien

a. Truong hop da xac dinh diroc tnroc ling vien, thong tin lien quan d6n cac irng vien
Ban ki~m soat duoc dua vao tai lieu hQPDai hoi d6ng c6 dong va cong b6 t6i thieu rmroi (10)
ngay truce ngay khai mac cuoc hQP Dai hQi dong c6 dong tren trang thong tin di~n nr cua
Cong ty d~ cb dong co th~ tim hieu v~ cac ling vien nay truce khi bo phieu. (Jng vien Ban
ki~m scat phai co cam k6t bang van ban v~ tinh trung thuc, chinh xac va hop ly cua cac thong
tin ca nhan duoc cong b6 va phai cam k€t thvc hi~n nhi~m V\lmot cach trung thvc n€u dugc
b~u lam thanh vien Ban ki~m soat. ThOng tin lien quan d6n ling vien Ban ki~m soat dugc
cong b6 bao g6m cac nQi dung t6i thi~u sau day:

- HQten, ngay, tMng, nam sinh;

- Trinh dQ hQcv~n;

- Trinh dOchuyen man;

- Qua trinh cong tac;

- Cac cong ty ma ling vien dang n~m gifr chlic V\l thanh vien Ban ki~m soat va cac
chlrc danh quan ly khac;

- Bao cao danh gia v~ dong gop cua Ung vien cho Cong ty, trong truang hgp Ung vien
do hi~n dang la thanh vien Ban ki~m soat cua Cong ty;

- Cac 19i ich co lien quan tai Cong ty (n€u co);

- HQ, ten eua c6 dong ho~c nhom c6 dong d~ cli' Ung vien do (n6u co);

- Cac thong tin khac (n6u co).

b, Cac c6 dong n~m giu c6 ph~n phb thOng trong thai h~n lien t\lC it nh~t sau (06)
thang co quy~n gQP s6 quy~n bi~u quy6t d~ d~ cli' cac ling vien Ki~m soat vien. C6 dong ho~c
nhom cb dong n~m giu til 5% d6n duai 20% tbng s6 c6 ph~n co quy~n bi~u quy6t dugc d~ cli'
mot (01) ling vien; tu 20% d€n duai 50% dugc d~ cu t6i da hai (02) ling vien; tu 50% d€n
duai 65% dugc d~ cu t6i da ba (03) ling vien; tu 65% tra len dugc d~ cu du s6 ling vien; C6
dong TKV dugc quy~n d~ cu da s6 ( tren 50%) s6 Ung cu vienKi~m soat vien,

b, Truang hgp s6 lugng cac ling vien Ki~m soat vien thong qua d~ cu va Ung cu v~n
khong dll s6 lugng dn thi6t, Ban Ki~m soat duang nhi~m co th~ d~ cu them ling cu vien gui
tai Ban t6 chlrc D~i hQi,

3. Cach thll'c b~u Ki~m soat vien thea di~m b, khoan 4, Di~u 3 Quy ch6 nay.

4. Nguyen t~e ho~t dQng cua Ban Ki~m soat

a. Ban ki~m soat lam vi~c thea ch6 dQt~p th~ k6t hgp vai ch€ dQ trach nhi~m ca nhan
thea cong vi~c dugc pha.n cong cua tUng thanh vien Ban ki~m soat;

b. Cac ki~m soat vien can cli nhi~m v\l dugc phan cong co trach nhi~m thvc hi~n vi~c
ki~m tra, giam sat cua minh va phai chiu trach nhi~m truac D~i hoi d6ng cb dong v~ nhi~m V\l
dugc giao. Vi~c phan cong chi mang tinh tucmg d6i, m6i ki~m soat vien khong chi thvc hi~n
ki~m tra, giam sat nnh vvc dugc phan cong ma con thvc hi~n nhi~m V\l ki~m soat a cac linh
vvc khac, thuQc nhi~m V\lch(rc nang chung cua Ban ki€m soM;

c. Quy€t dinh cua Ban ki~m soat dugc thong qua khi co da s6 thanh vien dv hQP tan
thanh. Cac y ki6n khac vai noi dung quy6t dinh da dugc thOng qua phai dugc ghi chep d~y du, - --
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chinh xac va bao cao Dai hoi dong c6 dong.

S. Cac tnrong hop mien nhiern, bai nhiern Kiem soat vien

a. Mi€n nhiern:

- Khong con du tieu chuan va dieu kien lam Kiem soat vien theo quy dinh tai Luat
doanh nghiep;

- Khong thuc hien quyen va nghia VI,I cua minh trong sau (06) thang lien tuc, tnr
tnrong hop bat kha khang;

- C6 dan tir clurc va duoc chap thuan;

- Cac truong hop khac thea quy dinh cua phap luat, Di~u I~ Cong ty.

b. Bai nhiem:

- Khong hoan thanh nhiem VI,I, cong viec duoc phan cong;

- Vi pham nghiem trong hoac vi pham nhieu l~n nghia V1,l cua Ki~m scat vien quy dinh
cua Luat doanh nghiep va Di~u I~cong ty;

- Theo quyet dinh cua Dai hQi d6ng c6 dong;

- Cac truang hQ'pkhac thea quy dinh cua pMp lu~t, Di~u I~ Cong ty.

6. Ban ki~m soat c6 th~ duQ'c thay th~ khi c6 ch6 tr6ng b~t nga phat sinh va thanh vien
m6i nay ph,li duQ'c ch~p thu~n tc;tiDc;tihQi d6ng c6 dong ngay ti~p sau d6. Sau khi duQ'c Dc;ti
hQi d6ng c6 dong ch~p thu~n, vi~c thay th~ thanh vien m6i d6 se duQ'c coi la c6 hi~u Ivc vao
ngay duQ'c Ban ki~m soat thay th~. Nhi~m ky cua thanh vien Ban ki~m soat m6i duQ'c tlnh tll'
ngay vi~c thay th~ c6 hi~u h,rc d~n ngay k~t thuc nhi~m ky cua Ban ki~m soat. Trong truang
hQ'pthanh vien m6i khong duQ'c Dc;tihQi d6ng c6 dong ch~p thu~n, mQi quy~t dinh cua Ban
kiem soat cho d~n tru6c thai di~m di~n ra D?i hQid6ng c6 dong c6 sv tham gia bi~u quy~t cua
thanh vien Ban ki~m soat thay th~ vfin duQ'ccoi la c6 hi~u Ivc.

7. Thong bao v~ b~u, mi~n nhi~m, bili nhi~m thanh vien Ban ki~m soat

Cong ty cong b6 thong tin v~ b~u, mi~n nhi~m, bai nhi~m thanh vien Ban ki~m soat tren
website CllaCong ty, SSC, HNX trong thOi hc;tn24 gia k~ illkhi c6 quy~t dinh chfnh thuc.

Di~u 9. Ll}'a ch(;m, bB nhi~m va mi~n nhi~m Ghim d8c cong ty

1. Cac tieu chufrn cua Giam d6c cong ty

a. a .. C6 du nang Ivc hanh vi dan sv va khong thuQc d6i tUQ'11gkhong dUQ'cqUeln
Iy doanh nghi~p thea quy dinh tc;tikhoan 2 Di~u 18 cua Lu~t Doanh nghi~p.

b. C6 trinh dQ chuyen mon, kinh nghi~m trong quan tfi kinh doanh cua cong ty, dap
(rng tieu chu~n:

- Nitm vfrng quy chuftn ky thu~t chuyen nganh, cac quy dinh an toan lao dQng, v~ sinh
lao dQng, bao v~ moi truang trong khai tMc khoang san;

- C6 trinh dQ t6 chuc, quan Iy, kinh nghi~m thvc t~, ky thu~t an toan lao dQng, bao v~
moi tnrang;

- C6 kinh nghi~m trong quan tri kinh doanh it nh~t nam (05) nam thuQCnganh ngh~
kinh doanh chlnh cua Cong ty,

2. Vi~c b6 nhi~m, ky hQ'pd6ng lao dQng v6i Giam d6c Cong ty
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HDQT b6 nhiem mot thanh vien trong HQi d6ng hoac mot ngiroi khac lam Giam d6c Cong
ty va, se ky hQ'P dong quy dinh mire hrong, thu lao, loi ich va cac di6u khoan khac lien quan. Thong
ti~1ve mire luong, tro cap, quyen IQ'icua Giarn d6e Cong ty phai duoc bao cao trong Dai hQi d6ng
co dong thirong nien va duoc neu trong bao cao thuong nien cua Cong ty.

3. Cac tnrong hop bai nhiern, tir nhiern hoac m~t tir each Giam d6c Cong ty

- Bai nhiern: HDQT e6 th~ bai nhiern Giarn d6e Cong ty khi c6 da s6 (tren 50%) thanh
vien HQi dong quan tri du hop c6 quyen bi~u quyet tan thanh va b6 nhiern mot Giarn d6e
Cong ty mai thay th~.

- Tu nhi~m ho~e m~t tu each:

+Khi mu6n tu nhi~m, Giam d6e Cong ty phai e6 don gui HDQT. Trong thai h;;tn 30
ngay k~ tu ngay nMn dan, HDQT phai xem xet va quy~t dinh.

+Giam d6e Cong ty m~t tu caeh khi bi eh~t, mAt tri, mAt quy6n cong dan. Trong truang
hQ'p nay, HDQT phai t;;tm cu nguai thay th~ khong qua 30 ngay va ti~n hanh cac thu tl,le b6
nhi~m Giam d6e maio

4. Thong bao b6 nhi~m, mi~n nhi~m nguai di6u hanh doanh nghi~p.
Cong ty eong b6 thOng tin v6 bftu, mi~n nhi~m, bai nhi~m thanh vien Ban ki~m soat tren

website ella Cong ty, SSC, HNX trong thai h;;tn24 gia kS illkhi e6 quy~t dinh ehinh thue.

Di~u 10. Ph&i hQP hOl;ltdQng gifra HQi dang qmin tIi, Ban ki~m soat va Giam d&c
1. Thu tl,le,trinh tv tri~u ~p, thOngbao mm hOp,ghi bien ban, thong bao k~t qua hOpgifta HQi

d6ng qUEmtrioBan ki~m soat va Giam d6e: trinh tv tM Wenhu ThOng bao mm hOpHDQT.
2. Thong bao nghi quy~t eua HQi d6ng quan tri eho Ban ki~m soat
Nghi quy~t, Quy~t dinh eua HDQT duQ'c gui tm Ban ki&m soat, Giam d6e va cae bQ

ph~n trong Cong ty thee lInh vl,Xelien quan.
Thu ky Cong ty e6 traeh nhi~m sao gui cae quy~t dinh eua HQi d6ng qulin tri eho

Trucmg Ban ki~m soat dS Ban kiSm soat thl,Xehi~n nhi~m Vl,leua minh.
3. Traeh nhi~m eua Giam d6e trong vi~e ehu~n bi nQi dung cae eUQehop HDQT
Giam d6e ehu~n bi cae v~n d6 se dUQ'etrao d6i va quy~t dinh t;;ti eUQehop HQi d6ng

qmln tri ho~e D;;tihQi d6ng e6 dong trong ph;;tmvi th~m quy6n quan ly eua minh ho~e thee sl,X
phan eong eua Chu tieh HQi d6ng quan trio

4. Cae truang hQ'pGiam d6e va Ban kiSm soat d6 nghi tri~u t~p hOp HQi d6ng quan tri
va nhfrng v~n d6 dn xin y ki~n HQi d6ng quan trio

a. D6 nghi tri~u t~p hop HDQT
- C6 d~ nghi eua Ban ki~m soat ho~e thanh vien dQc l~p;

- C6 d6 nghi eua Giam d6e ho~e it nhAt 05 nguai quan ly khae;
b. Nhfrng v~n d6 xin y ki~n HDQT: Theo phan dp quy dinh t;;tiDi6u l~ va thee cae

quy eh~ quan ly nQi bQ khae eua Cong ty.
5. Bao eao eua Giam d6e vai HQi d6ng quan tri v6 vi~e thl,Xchi~n nhi~m Vl,lva quy6n

h~n dUQ'egiao.
- Dinh k5', Giam abc gui tai HQi a6ng Quan tri cae bao cao v6 k~t qua tv aanh gia ho?t

dQng sill1xu~t kinh doanh, tiSn aQ thl,Xehi~n k~ ho?eh, ki~n nghi, 06 xu~t nh~m ehinh sua, be)
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sung, hoan thien M thong (.1~hoan thanh nhiern vu k~ hoach da duoc phe duyet thi dong thai
chuyen cho Ban ki~m soat mot ban d~ lam ca sa kiem soat.

6. Ki~m di6m viec thuc hien nghi quyet va cac van d~ uy quyen khac cua HQi dong
quan tri d6i voi Giam d6c.

7. Cac v~n d~ Giani d6c phai bao cao, cung dp thong tin va each thirc thong bao cho
HQi dong quan tri, Ban kiem soat: Giarn d6c cong ty trinh cac Bao cao, To trinh d~ HDQT
phe duyet thi dong thai giri toi Ban kiern soat d~ lam co sa tham gia y ki~n va ki6m scat.

8. M6i quan h~ giira H8QT, Giam d6c va Ban Kiern soar
a. HQi dong Quan tri:
- HQi dong quan tri chiu su giam sat cua Ban ki~m soat trong vi~c quan ly va di~u hanh

hOC;ltdQng kinh doanh cua Cong ty va phai tC;lodi~u ki~n thu~n lQ'icho Ban ki~m soat thvc thi
nhi~m VI).

- HQi d6ng Quan tri co nghla Vl,lcung c~p dAy du, kip thai cac thong tin v~ cac quy~t
dinh, nghi quy~t cua H8QT trong cong tac quan ly, di~u hanh hOC;ltdQng san xu~t kinh doanh
cua Cong ty.

b. Ban Ki6m soat:
- Ki~n ngb! va d~ xu~t v6'i HDQT kip thai xu ly, ch~n chinh nhfrng vi phC;lm,sai sot, b~t hQ'P

ly, khOng hi~u qua ... trong hOC;ltdQng san xufrt kinh doanh, d~c bi~t v~ lInh VlJCtai chinh.
- Ki~m soat vien co quy~n d\l' cac cUQc hQP cua HDQT; co quy~n tMo lu~n nhung

kh6ng duQ'c bi~u quy~t.

c. Giam d6c
- Giam d6c chiu sv giam sat, ki~m soat cua HDQT, Ban Ki~m soat trong vi~c quan ly

va di~u hanh hOC;ltdQng kinh doanh cua Cong ty.
- Giam d6c chi dC;lOcac ph6ng ban chuc nang, dan vi trl,l'cthuQc Cong ty cung d.p dfry du

cac s6 li~u, tai li~u, thong tin va giai trinh cac hOC;ltdQng thea yeu cAuCllaBan ki~m soat.
- 8inh ky, Giam d6c gui t6'i H8QT cac bao cao v~ k~t qua tv danh gia hOC;ltdQng san

xu~t kinh doanh, ti~n dQ th\l'c hi~n k~ hOC;lCh,ki~n nghi, d~ xufrt nh&m chinh sua, b6 sung,
hoan thi~n h~ th6ng d~ hoan thanh nhi~m Vl,lke ho?ch da duQ'c phe duy~t thl d6ng thai
chuy~n cho Ban ki6m soat mN ban d~ lam ca sa ki6m soat.

- Can cu VaGk~t qua ki~m tra, ki~m soat, Ban ki~m soat ki~n nghj, d~ xufrt v6'i Giam
d6c Cong ty d~ kip thai xu ly, chfrn chinh nhfrng vi phC;lm,sai sot trong hOC;ltdQng san xufrt
kinh doanh.

- Giam d6c b6 tri cac phuang ti~n, trang thi~t bi cAn thi~t phl,lc Vl,lcho hOC;ltdQng cua
Ban Ki~m soat, cu can bQco du nang ll,l'cchuyen mon phu hQ'pv6'i yeu du cua Ban ki~m soat
tham gia cac doan ki~m tra, ki~m soat khi dn thi~t.

- Giam d6c co trach nhi~m thong bao cho Ban Ki€m soat khi phat hi~n cac sai sot, rui
1'0, thfrt thoat v~ tai san cua Cong ty.

d. Ph6i hQ'p hOC;ltdQng ki€m soat, di~u hanh, giam sat gifra cac thanh vien HQi d6ng
quan tri, cac ki€m soat vien va Giam d6c cong ty

8. Theo chuc nang nhi~m Vl,lva phan cong trong cac quy che hOC;ltdQng, nhi~m Vl,lCl,l
th@Clla cac thanh vien HDQT, BKS, Ban Giam d6c, khi thvc hi~n nhi~m Vl,lki€m soat, giam
sat, di~u hanh hOC;ltdQng kinh doanh cua Cong ty, neu pMt hi~n thfry vi phC;lmcac quy ch~
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quan I): noi bo, nghi quyet, quyet dinh phai kip thai thong bao (b~ng trao d6i true tiep, van
ban) den chu the ban hanh van ban, d6i nrong thirc hien biet d~ xem xet, xu ly hoac di€u
chinh eho phu hop.

" Di~u 11. Quy djnh v~ danh gia hang nam dc3i v6'i thanh vien He)i dBng quan tr],
Kiern soar vien, Giam dc3c va can be) di~u hanh khac

1. Hang nam, can cir vao chirc nang, nhiern vu duoc phan cong, Hoi dong Quan tri t6
chirc danh gia mire do hoan thanh nhiem vu phan cong cua nrng thanh vien Hoi dong Quan
tri, Giam d5e va cac can bo quan Iy khac.

2. Truong Ban Ki~m soat t6 chirc danh gia rmrc dO hoan thanh nhi~m v\! phan eong
eua tung Ki~m soat vien.

3. T6ng giam d6e ehu tri cong tae danh gia can bo quan ly trong cong ty tren ea sa can
eu vao quy eh8 hOl;ltdong eua Cong ty va k8t qua hOl;ltdong hang nam eua tung bOph~n1dan
vi eua toan eong ty d~ phan 10l;lidanh gia mue do hoan thanh nhi~m v\! nhu sau:

a. Hoan thanh xuitt s~e nhi~m v\!;

b. Hoan thanh t5t nhi~m v\!
e. Hoan thanh nhi~m v\!;
d. Khong hoan thanh nhi~m V\!.

Di~u 12. Lva ehQn, b6 nhi~m, mi~n nhi~m Nguai ph\! traeh quan tri eong ty, g6m cae
noi dung chinh sau day:

1. Tihl ehu~n eua Nguai ph\! traeh quan tri cong ty
a. Co trinh do dl;lihQc, hi~u bi8t v€ phap lu~t, v€ nganh ngh€ kinh doanh chinh eua Cong

ty; khong dUQ'ed6ng thai lam vi~e cho Cong ty ki~m toan doc l~p dang thvc hi~n ki~m tm1n
bao cao tai ehfnh cua Cong ty;

b. Nguai ph\! traeh quan tri cong ty co th~ kiem nhi~m lam Thu ky eong ty.
2. Trong tmang hqp niem y~t ho~e khi xet thity dn thi~t, Hoi d6ng quan tri co th~ b6

nhi~m Nguai ph\! trach qmin tri cong ty
a. Thai hl;lnva nhi~m ky cua Nguai ph\! traeh quan trj cong ty cling v6i nhi~m ky CllaI-IDQT;

b. Quy~n va nghla V\!CllaNguai ph\! trach quan tri eong ty

- Tu vitn Hoi d6ng quan tri trong vi~c t6 chuc hQPDl;lihoi d6ng c6 dong thea quy dinh
va cac cong vi~c lien quan gifra cong ty va c6 dong;

- Chu~n bi cae cuoe hQPHoi d6ng quan tri, Ban ki~m soat va Dl;lihoi d6ng c6 dong thea
yeu cfru ella HOi d6ng quan tri ho~c Ban ki~m soat;

- Tu vitn v€ thu wc cua cac euoe lwp;

- Tham dv cac cuoc hQP;
- Tu vitn thu wc I~p cac nghi quy8t cua HOi d6ng quan trj phu hqp v6i lu~t phap;
- Cung dp cae thong tin tai chfnh, ban sao bien ban hQP Hoi d6ng quan tri va cac thong

tin khac cho thanh vien HOi d6ng quan tri va Ki~m soat vien;
- Giam sat va bao cao Hoi d6ng quan tri v€ hOl;ltdong eong b5 thong tin eua eong ty;
- Bao m~t thong tin thea cac quy dinh cua phap lu~t va E>i~uI~ cong ty;
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- Cac quyen va nghia V\! khac thea quy dinh cua phap luat, Di~u l~ va quy ch~ nQi bQcua
Cong ty.

3. Cac truong hop mi~n nhiem Nguoi phu trach quan tri cong ty

a. Vi pham NQi quy lao dong cua Cong ty;

b. Khong hoan thanh chirc trach nhiern vu duoc giao.

4. Thong bao b6 nhiern, mi~n nhiem Nguoi phu trach quan tri cong ty.
Cong ty cong b6 thong tin v~ b6 nhiern, mi~n nhiern, bai nhiem Nguoi phu trach quan tri cong

ty tren website cua Cong ty, SSC, HNX trong thai han 24 gio k~ illkill c6 quyet dinh chinh thirc.

Chuong III
BAo cAo vA CONG BO THONG TIN

Di~u 13. Nghia v ... cong b6 thong tin

1. Cong ty c6 nghla vu cong b6 diy du, chinh xac va kip thai thong tin dinh ky va b~t
thirong v~ tinh hinh hO<;1tdQng san xu~t kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri cong ty cho
c6 dong va cong chung. Cong ty phai cong b6 diy du, chinh xac va kip thm cac thong tin khac
n~u cac thong tin d6 c6 kha nang anh huang d~n gia chung khoan va imh huang d€n quy~t
dinh CLla c6 dong va nM diu tu. Thong tin va each thuc cong b6 thong tin dugc thvc hi~n thea
quy dinh cua phap lu~t va Di~u l~ cong ty.

2. Vi~c cong b6 thong tin dugc thvc hi~n thea nhung phuong thuc nh~m dam bio c6
dong va cong chung diu tu c6 th~ ti~p c~n mQt cach cong b~ng. Ngon til trong cong b6 thong
tin dn r5 rang, d~ hi~u va tranh gay hi€u lim cho c6 dong va cong chung diu tu.

Di~u 14. Cong b6 thong tin v~ quan tri Cong ty

1. Cong ty phai cong b6 thong tin v~ tinh hinh quan tri cong ty trong cac ky D<;1ihQi
d6ng c6 dong thuang nien va trong bao cao thuang nien cua cong ty thea quy dinh cua phap
lu~t v§ chung khoan va thi truang chung khoan.

Di~u 15. TB chuc cong b6 thong tin

1. Cong ty t6 chuc cong b6 thong tin g6m mQt s6 nQi dung chu y€u sau:

a. Ban hanh Quy ch~ Cong b6 thong tin thea quy dinh cua phap lu~t;

b. Can bQ chuyen trach cong b6 thOng tin do Giam d6c cong ty uy quy~n. Ngum dugc uy
quy~n corig b6 thong tin c6 th€ la Thu ky cong ty ho?c mQtcan bQ quan Iy kiem nhi~m.

2. Nguai dugc uy quy~n cong b6 thong tin phai la nguai:

a. C6 ki~n thuc tai chinh, k€ toan, c6 ky nang nh~t dinh v~ tin hQc;

b. Cong khai ten, s6 di~n tho<;1ilam vi~c d~ c6 dong c6 th€ d~ dang lien h~;

c. C6 du thai gian d~ tlwc hi~n chuc trach cua minh, d?c bi~t la lien M v6i cac c6
dong, ghi nh~n y ki€n eua cac c6 dong, dinh ky cong b6 tra lai y ki~n cua cac co dong va cac
v~n d~ quan tri cong ty thea quy dinh;

d. Chiu trach nhi~m v~ cong b6 cac thong tin cua Cong ty v6i cong chung diu tu thea
quy dinh Clla phap lu~t va di~u I~cong ty.
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Chuong IV
GIAM sAT, KHEN THUONG, KY LD~T

Di€u 16. Giam sat

Cong ty, cac ca nhan va t6 clnrc lien quan chiu sir giarn sat v~ quan tri cong ty cua Uy ban
Chung khoan Nha mroc va cac ca quan co tham quyen khac thea quy dinh cua phap luat.

Di~u 17. Khen thurmg

1. Hang narn, can cir VaGk~t qua danh gia cua HQi dong quan tri, Ban ki~m soat, Ban
di~u hanh; Giani dbc trinh H9i dong quan tri (dbi voi bQ may di~u hanh) d~ xuat mire khen
thuong dbi voi cac ca nhan thea mire d9 hoan thanh nhiern vu.

2. Nguon kinh phi khen thuong duoc trich ttl Quy thuong Ban Di~u hanh hang nam.

Di~u 18. Xu ly vi pham va ky lu~t

1. Hang narn, can cir VaGk~t qua danh gia heat dong san xuat kinh doanh d€ xac dinh
mire d9 va hinh thuc ky lu~t thea quy dinh cua pbap lu~t va Clla Cong ty. Thanh vien HQi
d6ng quan tri, Ban ki~m soM, Giam dbc va can b<)quan ly khong hoan thanh nhi~m V\l Clla
minh vai sv dn trQng, m~n can va nang lvc chuyen mon se phai chiu trach nhi~m v~ nhung
thi~t h~i do minh gay ra.

2. Thanh vien HQi d6ng quan tr!, Ban ki€m soM, Giam dbc va can bQ quan ly khi thvc
hi~n nhi~m V\lma co hanh vi vi ph~m quy dinh pbap lu~t va quy dinh Clla cong ty thi tuy thea
mll'Cd9 vi ph~m ma bi xu ly ky lu~t, xu ph~t hanh chinh, ho~c truy Clm trach nhi~m hinh sv
thea quy dinh Clla phap lu~t. Truang hQ'pgay thi~t h~i d~n lQ'iich clla Cong ty, c6 dong ho~c
nguai khac thi b6i thuOng thea quy dinh Clla phap lu~t.

ChU'O'ngV
DIED KHOAN THI HA.NH

Di~u 19. Di~u khoan thi hanh

Quy ch~ nay bao g6m 05 chuang va 20 di~u da duQ'c D~i hQi d6ng c6 dong thao lu~n va
bi~u quy~t nh§.t tri thong qua ngay 24 tbang 4 nam 2018. Trong qua trinh thvc hi~n co nhung
v§.nd~ mai phM sinh ma xet th§.y dn phai sua d6i, b6 sung quy ch~ cho phu hQ'pvai quy dinh
clla phap lu~t va tinh hinh ho~t dQng thvc t~ cua Cong ty, Cong ty co th~ trinh BStih9i d6ng c6
dong xem xet, quy~t dinh.

Di~u 20. Hi~u l,!c

1. Quy ch~ nay co hi~u Ivc thi hanh k~ tu ngay ban hanh.
2. Cac thanh vien trong H9i d6ng quan tri, Ban ki~m soM, Giam dbc, Pho giam dbc, K~

toan tnr&ng, Thu truang cac dan vi trvc thu9C Cong ty co trach nhi~m huang d~n, t6 chuc
tl1\l'chi~n vi~c thi hanh Quy ch~ nay d~n toan th€ can bQ, cong nhan vien.

Quy eM Quemlr; C6ng ry c6 ph6n C6ng nghi¢p 016 -Vinacomin 2018 - Ma CK- VMA 19



Quy eM Quan tri Cong ty cd phiin Cong nghiep 6 ta -Vinacomin 2018 - Md CK: VMA 20


